
ПЕРЕЧЕНЬ ПОРУЧЕНИЙ
проректора по образовательной деятельности

ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России

^Ω №

№ Исполнители Содержание поручения Срок 
исполнения

1.1. Предоставить расписание 
занятий для обучающихся в 
осеннем семестре 2025-2026 
учебного года по программам 
бакалавриата, специалитета, 
магистратуры по всем формам 
обучения с обозначением 
дисциплин, изучаемых с 
применением дистанционных 
образовательных технологий, 
управлению образовательных 
программ в электронном формате 
на адрес электронной почты 
okkod.uop@volgmed.ru 

25.09.20251. Блинцова Л.А.

1.2. При внесении изменений в 
расписание занятий для 
обучающихся в осеннем семестре 
2025-2026 учебного года по 
программам бакалавриата, 
специалитета, магистратуры 
предоставлять актуальную его 
версию в день внесения 
изменений в управление 
образовательных программ в 
электронном формате на адрес 
электронной почты 
okkod.uop@volgmed.ru

01.12.2025

2. Букатин М.В. 2.1. Провести методический 
семинар по особенностям 
организации, проведения и 
документарного сопровождения 
образовательной деятельности 
кафедр, в т.ч. на ЭИОП вуза, в 
осеннем семестре 2025-2026 
учебного года для НПР кафедр, 
реализующих образовательные 
программы бакалавриата, 
специалитета, магистратуры, 
сотрудников УОП, ПМФИ

24.09.2025

3. Аджиенко В.Л.
Федорова О.В.
Дьяченко Т.С.
Малюжинская Н.В.
Македонова Ю.А.
Сиротенко В.С.

3.1. Обеспечить самоаудит 
кафедр вуза, структурно 
относящихся к возглавляемым 
факультетам/ИОЗ, на предмет 
полного документарного 
сопровождения образовательной 
деятельности в соответствии с 
локальными нормативными 
актами вуза

27.09.2025

19.09.2025                                                                                                                      14-ДВМ
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3.2. Обеспечить самоаудит 
кафедр вуза, структурно 
относящихся к возглавляемым 
факультетам/ИОЗ, на предмет 
своевременного и полного 
размещения документационного 
сопровождения образовательной 
деятельности на ЭИОП в 
соответствии с локальными 
нормативными актами вуза

27.09.2025

4. Букатин М.В. 4.1. Провести аудит организации, 
проведения и документарного 
сопровождения образовательной 
деятельности кафедр, 
реализующих образовательные 
программы бакалавриата, 
специалитета, магистратуры, в 
т.ч. на ЭИОП вуза, в осеннем 
семестре 2025-2026 учебного 
года (далее – аудит) по 
утвержденному графику 
(приложение 1) и установленным 
критериям оценки (приложения 
2)

01.12.2025

5. АджиенкоВ.Л.
Федорова О.В.
Дьяченко Т.С.
Малюжинская Н.В.
Македонова Ю.А.
Сиротенко В.С.

5.1. Обеспечить участие членов 
рабочих групп по качеству при 
УМК факультетов/ИОЗ в очном 
аудите

01.12.2025

6. АджиенкоВ.Л.
Федорова О.В.
Дьяченко Т.С.
Малюжинская Н.В.
Македонова Ю.А.
Сиротенко В.С.

6.1. Обеспечить предоставление 
комиссии документов по 
сопровождению образовательной 
деятельности кафедры в осеннем 
семестре 2025-2026 учебного 
года

01.12.2025

7. Сютина Н.В. 7.1. Предоставить итоговый 
отчет о результатах аудита по 
факультетам/ИОЗ: на бумажном 
носителе – начальнику УОП 
Букатину М.В., в электронном 
формате на адреса электронной 
корпоративной почты – деканам 
факультетов/директору ИОЗ

15.12.2025

8.1. Обеспечить рассмотрение 
итогов аудита и плана 
мероприятий корректирующих 
действий для устранения 
несоответствий на заседаниях 
УМК факультетов/ИОЗ и 
рабочих групп по качеству при 
УМК факультета/ ИОЗ 

8. АджиенкоВ.Л.
Федорова О.В.
Дьяченко Т.С.
Малюжинская Н.В.
Македонова Ю.А.
Сиротенко В.С.

8.2. Организовать работу по 
проведению мероприятий по 
улучшению для кафедр 2 

27.02.2026



Сютина Наталья Владимировна,
38-53-62

категории и коррекционных 
мероприятий для кафедр 3-5 
категории (при наличии) в 
рамках деятельности по 
инцидент менеджменту рабочих 
групп по качеству при УМК 
факультетов/ ИОЗ
8.3. Предоставить начальнику 
ОККОД УОП на адрес 
корпоративной электронной 
почты выписки из протоколов 
заседаний рабочих групп по 
качеству при УМК факультета/ 
ИОЗ о запланированных и 
проведенных коррекционных 
мероприятиях с оценкой их 
эффективности в виде скан копий 
и документа в формате word

9. Букатин М.В. 9.1. Предоставить служебную 
записку о результатах аудита  с 
информацией о запланированных 
и проведенных коррекционных 
мероприятиях с оценкой их 
эффективности факультетов/ИОЗ

28.02.2026

Проректор по 
образовательной 
деятельности 
ФГБОУ ВО ВолгГМУ 
Минздрава России Д.В.Михальченко⚓^

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ
подлинник хранится в АСЭД

ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России
Сертификат 607d2245e0f65da99c442be36c71b8c1e8de3fbf
Владелец Михальченко Дмитрий Валерьевич
Действителен с 25.12.2024 по 20.03.2026



ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к перечню поручений
проректора по образовательной 
деятельности 
ФГБОУ ВО ВолгГМУ 
Минздрава России

от ^Ω               № 

График аудита организации, проведения и документарного сопровождения 
образовательной деятельности кафедр, в т.ч. на ЭИОП вуза,

в осеннем семестре 2025-2026 учебного года

№ Факультет Период 
проведения 

1. Лечебный факультет
2. Педиатрический факультет
3. Стоматологический факультет
4. Фармацевтический факультет
5. Медико-биологический факультет
6. Институт общественного здоровья 

им. Н.П.Григоренко

29.09.2025 – 
01.12.2025

19.09.2025       14-ДВМ



очный с ДОТ очный на ЭИОП

Блок 1.

Положение о рейтинговой оценке деятельности 
педагогических работников ФГБОУ ВО 
ВолгГМУ Минздрава России, 
утв. приказом ректора от 27.03.2025 №462-КО
Приложение, п.32

Расписание занятий учебного управления
Учебный план ОПОП

Положение о рейтинговой оценке деятельности 
педагогических работников ФГБОУ ВО 
ВолгГМУ Минздрава России, 
утв. приказом ректора от 27.03.2025 №462-КО
Приложение, п.32

Расписание занятий учебного управления
Учебный план ОПОП
Положение о рейтинговой оценке деятельности 
педагогических работников ФГБОУ ВО 
ВолгГМУ Минздрава России, 
утв. приказом ректора от 27.03.2025 №462-КО
Приложение, п.32

Расписание занятий учебного управления
Учебный план ОПОП

Блок 2.
Наличие  журналов 
на проверяемой кафедре

1 балл – при наличии журналов для всех групп 
обучающихся
0,5 баллов - при наличии журналов не всех 
групп обучающихся
0 баллов – при отсутствии журналов

Положение о формах, периодичности, порядке 
проведения текущего контроля успеваемости и 
промежуточной аттестации, а также о БРС 
обучающихся ФГБОУ ВО ВолгГМУ 
Минздрава России,
п. 2.7

+

Ведение  журналов (наличие результатов 
текущей успеваемости, наличие факта 
отработок)

1 балл – при наличии результатов текущей 
успеваемости, факта отработок во всех 
журналах для всех групп обучающихся
0,5 баллов - при частичном отсутствии 
результатов текущей успеваемости, факта 
отработок во всех журналах для всех групп 
обучающихся
0 баллов – при полном отсутствии результатов 
текущей успеваемости, факта отработок во всех 
журналах для всех групп обучающихся

+

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к перечню поручений проректора по образовательной деятельности 

Аудит  организации, проведения и документарного сопровождения образовательной деятельности кафедр, в т.ч. на ЭИОП вуза,
в осеннем семестре 2025-2026 учебного года

№№ Критерии аудита организации, проведения 
и документарного сопровождения ОД 

кафедр в семестре 

Подлежит проверке Ориентация на документацию 
(где проверяется)

Количество баллов Основания (ЛНА) формат проведения занятий

7.1

7.1.5

7.2

8.3

9.1

7.5

2.1. Журнал учета текущей успеваемости и 
посещаемости обучающимися занятий на 
текущий семестр

Наличие и ведение  журналов

Порядок планирования объема работы 
педагогических работников ФГБОУ ВО 
ВолгГМУ Минздрава России в электронной 
информационно-образовательной среде вуза, 
утвержденный приказом 08.02.2023 №115-КО, 
п.3, п.п.3.1.4.

2. Курс дисциплины на английском языке 
для иностранных (англоязычных) 
обучающихся

Наличие курса дисциплины и соответствие 
наименования дисциплины учебному плану 

Наличие курса дисциплины на английском 
языке
соответствующей ОП
на ЭИОП 
на проверяемой кафедре

1 балл – при наличии курса и соответствии 
наименования дисциплины 
0 баллов – при отсутствии курса, либо при 
несоответствии наименования дисциплины 

1. Курс дисциплины на русском языке (для 
российских обучающихся/совместный для 
российских и иностранных (русскоязычных) 
обучающихся (при наличии)

Наличие курса дисциплины и соответствие 
наименования дисциплины учебному плану 

Наличие курса дисциплины на русском языке
соответствующей ОП
на ЭИОП 
на проверяемой кафедре

1 балл – при наличии курса и соответствии 
наименования дисциплины 
0 баллов – при отсутствии курса, либо при 
несоответствии наименования дисциплины 

1. Курс дисциплины на русском языке (для 
российских обучающихся/совместный для 
российских и иностранных (русскоязычных) 
обучающихся (при наличии)

б) при реализации дисциплины при наличии иностранных (англоязычных) обучающихся необходимо создать 2 курса дисциплины:
Наличие курса дисциплины и соответствие 
наименования дисциплины учебному плану 

Наличие курса дисциплины на русском языке
соответствующей ОП
на ЭИОП 
на проверяемой кафедре

1 балл – при наличии курса и соответствии 
наименования дисциплины 
0 баллов – при отсутствии курса, либо при 
несоответствии наименования дисциплины 

1.1.

Организация образовательного процесса 
а) при реализации дисциплины для российских и иностранных (русскоязычных) обучающихся (при наличии) необходимо создать 1 курс дисциплины:

Организация и фиксация посещаемости

по проведению аудита организации, проведения и документарного сопровождения 
образовательной деятельности кафедр, в т.ч. на ЭИОП вуза,
в осеннем семестре 2025-2026 учебного года

от __________________ № __________ 

Пункты 
соответствия 

стандарту 
ИСО 

9001:2015

s://elearning.volgmehttps://elearning.

volgmed.ru/ 

+

+

+

формат проведения аудита

https://elearning.

volgmed.ru/ 

https://elearning.

volgmed.ru/ 

https://elearning.

volgmed.ru/ 

https://elearning.

volgmed.ru/ 
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Наличие записей: 
ФИО преподавателя, ведущего дисциплину; 
дисциплина; 
номер группы обучающихся; 
ФИО обучающихся 

1 балл – при наличии записи о ФИО 
преподавателя, ведущего дисциплину, номере 
группы обучающихся во всех журналах
0,5 баллов - при отсутствии записи о ФИО 
преподавателя, ведущего дисциплину, номере 
группы обучающихся в некоторых журналах
0 баллов – при отсутствии записи о ФИО 
преподавателя, ведущего дисциплину, номере 
группы обучающихся во всех журналах

+

2.2. Кафедральный журнал индивидуальных 
консультаций и отработок 

Наличие и ведение журнала
(ФИО обучающегося, 
группа, дата и тема отработки, 
фиксация результатов факта отработки: 
оценка/отработано/не отработано)

Наличие журнала
на проверяемой кафедре

1 балл – при наличии и ведении
0,5 баллов - при наличие журнала и частичном 
отсутствии факта отработки
0 баллов – при отсутствии, либо не ведении

Порядок планирования объема работы 
педагогических работников ФГБОУ ВО 
ВолгГМУ Минздрава России в электронной 
информационно-образовательной среде вуза, 
утвержденный приказом 08.02.2023 №115-КО, 
п.3.5

+

2.3. Организация и фиксация мероприятий, 
проведенных с обучающимися, имеющими 
низкую посещаемость и успеваемость по 
дисциплинам (модулям) / практикам

Наличие подтверждающих записей о 
проведенной работе за предыдущий семестр
(копии служебных записок, переданных в 
деканат и/или фиксация в протоколах 
заседаний кафедр, иная документация)

Наличие документированной системной 
работы с низкой посещаемостью и 
успеваиваемостью обучающихся на 
проверяемой кафедре

1 балл – при наличии
0 баллов – при отсутствии

Правила внутреннего распорядка обучающихся 
в ВолгГМУ

+

Наличие  преподавателя и студентов 
на проверяемой кафедре
1 посещение

1 балл – при наличии
0 баллов – при отсутствии

https://elearning.

volgmed.ru/ 

+

Наличие  преподавателя и студентов 
на проверяемой кафедре
2 посещение

1 балл – при наличии
0 баллов – при отсутствии

https://elearning.

volgmed.ru/ 

+

Блок 3. 
3.1. Анкета оценки удовлетворенности 

обучающихся качеством образовательной 
деятельности по дисциплине 
(модулю)/практике в курсе дисциплины на 
ЭИОП

Наличие актуальной анкеты Наличие Анкеты

в курсе дисциплины на русском/английском 
языке
соответствующей ОП
на ЭИОП 
на проверяемой кафедре

1 балл – при наличии
0 баллов – при отсутствии

Регламент мониторинга удовлетворённости 
участников отношений в сфере образования 
качеством и условиями образовательной 
деятельности ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава 
России,
п.4.2, приложения 3, 4

https://elearning.

volgmed.ru/ 

https://elearning.

volgmed.ru/ 

+

Наличие отчета о результатах оценки 
удовлетворенности обучающихся качеством 
образовательной 
деятельности по дисциплинам (модулям) 
/практикам 20__-20__ уч.года, 
реализуемым кафедрой _________ 

1 балл – при наличии
0 баллов – при отсутствии

+

соответствие формы отчета согласно 
приложения 5 Регламента мониторинга 
удовлетворенности

1 балл – при соответствии
0 баллов – при несоответствии

+

наличие реквизитных записей в отчете/копии 
отчета (подпись зав. кафедрой, дата, не 
позднее 30 сентября следующего учебного 
года)

1 балл – при наличии и соответствии
0 баллов – при отсутствии, либо 
несоответствии

+

Журнал учета текущей успеваемости и 
посещаемости обучающимися занятий на 
текущий семестр

Наличие и ведение  журналов

Порядок планирования объема работы 
педагогических работников ФГБОУ ВО 
ВолгГМУ Минздрава России в электронной 
информационно-образовательной среде вуза, 
утвержденный приказом 08.02.2023 №115-КО, 
п.3, п.п.3.1.4.

Правила внутреннего распорядка обучающихся 
в ВолгГМУ

2.4.

Анализ удовлетворенности обучающихся 
качеством образовательной деятельности

Наличие отчета
на проверяемой кафедре

Регламент мониторинга удовлетворённости 
участников отношений в сфере образования 
качеством и условиями образовательной 
деятельности ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава 
России,
п.4.5, приложение 5

3.2.

Оценка удовлетворенности обучающихся качеством образовательной деятельности

Факт проведения занятий путем их посещения 
по ссылке, указанной в расписании

Механизм фиксации присутствия обучающихся 
на занятиях 

https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-3/169211-poryadok_planirovaniya_obema_raboty_pedagogicheskikh_rabotnikov_fgbou_vo_volggmu_minzdrava_rossii_v_.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-3/169211-poryadok_planirovaniya_obema_raboty_pedagogicheskikh_rabotnikov_fgbou_vo_volggmu_minzdrava_rossii_v_.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-3/169211-poryadok_planirovaniya_obema_raboty_pedagogicheskikh_rabotnikov_fgbou_vo_volggmu_minzdrava_rossii_v_.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-3/169211-poryadok_planirovaniya_obema_raboty_pedagogicheskikh_rabotnikov_fgbou_vo_volggmu_minzdrava_rossii_v_.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-3/169211-poryadok_planirovaniya_obema_raboty_pedagogicheskikh_rabotnikov_fgbou_vo_volggmu_minzdrava_rossii_v_.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-3/169211-poryadok_planirovaniya_obema_raboty_pedagogicheskikh_rabotnikov_fgbou_vo_volggmu_minzdrava_rossii_v_.pdf
https://www.volgmed.ru/vikon/sveden/files/Pravila_rasporyadka_Pravila_rasporydka_08.11.17_(2).pdf
https://www.volgmed.ru/vikon/sveden/files/Pravila_rasporyadka_Pravila_rasporydka_08.11.17_(2).pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-9/182482-2023_prikaz_ob_utv_reglamenta_monitoringa_udovletv_ti.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-9/182482-2023_prikaz_ob_utv_reglamenta_monitoringa_udovletv_ti.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-9/182482-2023_prikaz_ob_utv_reglamenta_monitoringa_udovletv_ti.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-9/182482-2023_prikaz_ob_utv_reglamenta_monitoringa_udovletv_ti.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-9/182482-2023_prikaz_ob_utv_reglamenta_monitoringa_udovletv_ti.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-9/182482-2023_prikaz_ob_utv_reglamenta_monitoringa_udovletv_ti.pdf
https://www.volgmed.ru/vikon/sveden/files/Pravila_rasporyadka_Pravila_rasporydka_08.11.17_(2).pdf
https://www.volgmed.ru/vikon/sveden/files/Pravila_rasporyadka_Pravila_rasporydka_08.11.17_(2).pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-9/182482-2023_prikaz_ob_utv_reglamenta_monitoringa_udovletv_ti.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-9/182482-2023_prikaz_ob_utv_reglamenta_monitoringa_udovletv_ti.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-9/182482-2023_prikaz_ob_utv_reglamenta_monitoringa_udovletv_ti.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-9/182482-2023_prikaz_ob_utv_reglamenta_monitoringa_udovletv_ti.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-9/182482-2023_prikaz_ob_utv_reglamenta_monitoringa_udovletv_ti.pdf
https://www.volgmed.ru/uploads/files/2023-9/182482-2023_prikaz_ob_utv_reglamenta_monitoringa_udovletv_ti.pdf

